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							Alguien sabe como ordenar alfabéticamente una lista de palabras en Word????



Tenia un esquema de lista similar a esto:



Arándanos, 85, 287



Arañas de luces, 205



Arañas, 167, 261



Árboles

control de plagas para, 125, 127


fertilizar, 106, 179, 334


plantar, 181, 314

Lo que necesito hacer es ordenar los diferentes items principales y que queden los sub items adocuados a los primeros.



Desde ya muchas gracias.
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No se si estás usando word 2003 ó 2007, pero en caso de que sea el último, te muestro dónde está la opción para ordenar el texto en forma alfabética, 





  
 



Tenés que seleccionar el texto que querés  ordenar y presionar el botón marcado; te va a aparecer lo siguiente:



 
 



De esta manera podés elegir cómo ordenar la lista. Lo más común es hacerlo de manera ascendente, de A a Z.







 Espero que te haya resultado útil la información.





¡Saludos!
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							Es importante tener en cuenta que si queres ordenar alfabeticamente dentro de un misno orden como vos expresas en tu ejemplo, me aprece que conviene que arregles antes al archivo, es decir que lo prepares, tal vez separandolos con algun simbolo a eleccion para luego reemplazar por enters. No se si se entiende, resulta un poco complejo de explicar, se comprende la idea?
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							Claroo, la idea es ordenar en forma alfabética los "temas", y que cada uno lleve su "subíndice" (sangría) adentro, ¿verdad? ¿Se puede hacer de esa forma?
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							Si, se puede realizar, primero el subtexto a ordenar lo tendrias que poner todo seguido, separado por algun simbolo (ejemplo:"/"), y lo demas separarlo por saltos de parrafo, luego seleccionamos la opcion que vos bien mencionaste, de esa forma se va a ordenar el texto alfabeticamente pero sin separar los subtextos, y de esta forma cada uno de estos ultimos va a quedar e la seccion que corresponde pero en forma de "bloque" sin ser separado.

Luego que tenemos todo el texto principal ordenado y los bloques de subtexto todos seguidos separados por "/", usaremos la opcion de sustituir, en donde seleccionaremos que cambie todos los "/" por "Enter" y de esta forma tendremos el subtexto escalonado.
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